
學校管理：
 父母培訓課程

選舉、會議和章程
幫助父母們透過其所在的“校務委員會”共同參

 與到提高學生成績的行動中來。



SSC 時間表

8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 5月 6月

公佈CST及STAR結

 

果

公佈最終預算分配

最終期限：

 

SSC 選舉

公佈初步預算分配

SSC高層

社區會議1 社區會議2

最終期限：學術計劃

 

草案

最終期限：最終學術

 

計劃

監督與調整計劃 設定優先順序 制訂與實施計劃



SSC 章程

• “章程”是管理組織內部事務的法律或法規。
• 通過章程，您可以決定您的團隊如何行使職能。
• SFUSD的章程模板包括最基本的結構

• 您可以為您的SSC定制這些章程。



SSC 章程

必須在章程中明確的條目：
• 機構名稱
• 機構的目標
• 成員資格和選舉
• 官員
• 委員會
• 成員職責
• 會議
• 修正程式



SSC 章程

關於名詞“法定人數”
• 法定人數是指SSC為了開展工作……做出決定、進行選舉而必

 須出席會議的最少成員人數
• 法定人數通常是指SSC全體成員中的多數。
• 當您考慮您的SSC的理想規模時，請記住限制規模可能將難於

 達到法定人數。



父母選舉

父母選舉：
• ”選舉必須“真實”。
• 所有的父母和社區成員均可參加競選。
• 所有父母/監護人均可參與選舉。
• 應當為您的SSC考慮的事項：

• “間隔期限”
• 預備人員的作用（在父母選舉上參加競選）。

• 例如：當一名正式成員缺席時，第一預備人員可以參與選舉嗎？
• 何時舉行選舉
• 成員出席與承諾。



SSC 工作列表：父母選舉

選舉前 選舉中 選舉後

正在進行的任務

選舉宣傳

在開展SSC競選時，動員父母/
社區候選人參加競選。

在投票選舉SSC會員時動員父
母參加競選。

確定回收選票和計算得票數的程式。

製作和分發選票。

保證所有的父母和監護人都有機會參
加選舉。

回收選票。

計票

保證選票在學校進行備案。

通知學校社區選舉的獲勝者及預備人選。

章程的審核、修訂及批准。

向位於SFUSD的“州與聯邦專案”部
門提交章程

保證章程在學校備案

確定選舉的時間和頻次（間隔期限等）

條文規定， SSC 選舉必須至少每兩年舉行一次。



會議管理
主席的職責：
• 與校長一起制定議事日程。
• 根據議程主持會議。

• 確保傾聽所有成員的意見。
• 保證全體都緊緊圍繞這個議程。

[這也許是很有挑戰性的！]

• 總結討論結果並提出決議
• 總結發言
• 作一名領導——這是你的工作！



SSC成員的任務：
• 定期出席會議

• 會議的籌備工作：
• 逐步熟悉學術標準、您學校的達標業績、學術計劃以及預算情況
• 深入到整個學校社區收集資訊
• 準備好做出艱難的交換和困難的決定

• 積極參加會議：
• 大聲發言！
• 聽！
• 提出問題！

會議管理



會議管理

擬定決策草案
• 要採用“多數決定制”？……

還是決定只採用“協商一致”方式？
• 如果沒能達成“協商一致”怎麽辦？

• 您會推遲做出決議嗎？
• 您會再讓大家經過深入討論後而達成一致嗎？
• 還是您會改用多數決定制選舉？



會議管理
對您的會議做好安排以提高生産力：
• 將會議議程發給每位成員並遵守該議程。

• 將與主題無關的討論放在最後的“其他事項”裏。

• 設定一個大家都同意的休會時間。
• 大家都很忙——如果會議上的發言沒完沒了，這種浪費時間的做法是不會

 令人滿意的。

• 確保聽取每位成員的意見。
• 考慮推選一名“議事法規專家”。

• 他/她將作為法規專家向主席提供建議。

• !不要害怕做決定！



會議管理

SSC 會議是公開的——任何人都可以參加。
• 確保學校社區知道何時、何地以及為什麽SSC要召開會議。

• 在召開會議前至少72小時寄出會議議程。
• 尋找各種機會增加會議的出席率。

• 電郵、每周公告、 phone tree、網站等。
• 提供食物嗎？有兒童看護嗎？

• 確保社區了解在每一次SSC會議上解決了哪些事項。
• 做會議記錄並存檔。



SSC 工作列表：會議

會前 會議期間 會後

正在進行的任務

制定會議議程

簡明扼要地描述每一條事項

行動項與 “僅供討論”事項

包括公開徵集意見的時間

分配會議職務（協調員、計時員等）

會議召開前至少72小時郵寄會議議程。

處理事項

只處理所郵寄的會議議程上列明的事
項。

做會議記錄

出席人數

討論事項及提出的建議

對每一行動項進行點名表決

將會議議程在學校進行備案。

將會議記錄在學校進行備案。

確定常規會議的召開時間和地點。

必要時審核和修訂章程。

舉行選舉（至少每兩年一次）。



謝謝

欲了解更多資訊，請聯繫：

三藩市父母支持公立學校

The Women’s Building
3543 18th St. #1 
三藩市, 加州 94110 

415-861-7077
www.ppssf.org

http://www.ppssf.org/
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